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I Ingreso al sitio OLACEFS

Para ingresar al sitio, se debe iniciar un navegador de Internet, en donde se ingresa la siguiente
direccion:

www.olacefs.com

Una vez ingresada la direccion, nos desplegara la pantalla de bienvenida del portal de OLACEFS.

Organizacion Latinoamericana y del Caribe

de Entidades Fiscalizadoras Superiores

DOCUMENTOS

s Investigacidn

» Desarrollo Organizacional

+ Documentos 30l Asamblea General
Ordinaris, Octubre 2011

COOPERACION TECNICA

3

= Proyecto BID

* Convenio Bco Mundial IE>I Ra{"\ér‘;dgﬂgﬁg
. i - v irectivo de 2
Convenio BID-GAC-IDI b
* Memarando
Entendimiento GTZ
Memarando de
2} Rvenios Entendimiento OLACEFS -

LINKS DE INTERES GiZ,
i

16y 17 de diciembre
0 Ouin_Fouadg

En esta pantalla debemos ingresar nuestro nombre de usuario y contraseifia que nos acredita
como miembros autorizados y presionar Ingresar.

Cuando el sistema nos valide el ingreso, desplegara la pantalla de Bienvenida del sitio creado para
el ingreso e intercambio de informaciodn.
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Organizacion Latinoamericana y del Caribe
de Entidades Fiscalizadoras Superiores

g pncueniia on GLACEFS » Bigrnids
Se encuentra en Biernenido

(3 Base Documental Bienvenido

Extraery ooitar | Mss scciones -

I8l orACEFS

icana y del Caribe

En esta pantalla inicial, podemos observar 3 grupos o ventanas de informacion:

- La parte superior con el logo de nuestro sitio y un botdn de “Acciones del Lugar”.

- Un menu en el costado izquierdo que nos permitird ir navegando a través de las
opciones que se ofrecen.

- Una ventana central, en la cual se desplegara el contenido de la informacién
seleccionada en el menu de opciones. Esta ventana dispone de 2 botones :
“Extraer y Editar”, el que nos permitird abrir la informacién seleccionada y realizar
cambios si es necesario; y
el botdon “Mdas acciones” que nos permitird ir conformando nuevas opciones y
contenidos, al igual que lo hara el botdon “Acciones del Lugar”, los cuales se detallan
mas adelante.
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Menu de Opciones.

B Presidencia

[B® Secretaria Ejecutiva
[ Comité CCR

[ comité CER

[ comité CITEC

[B® Comité CGF

[ Comisidn CEPAT
[B® Comisién COMTEMA
[# Comisién CEDEIR
[ Comisién CTRC
[#® Comisidn CTIC

[#® Comisién CPC

{S‘ Faoras

@ Conversacion en Linea
@ 3Zala de Reuniones

@ Cambiar Contrasefia
& Miembros

ﬁ Papelera
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Il. Presidencia, Secretaria Ejecutiva, Comisiones y Comites

Corresponde a carpetas creada para cada una de las unidades ejecutivas de la OLACEFS.

Se encuentra en: OLACEFS = Bienvenido

R Presidencia

& Secretaria Ejecutiva
[B comité CCR

B Comité CER

[ Comité CITEC

[ comité CGF

[# Comisidn CEPAT
[ Comisién COMTEMA

Bienvenido ver sorrador

Incorporar Cancelar extraccion Mas acciones -

.~ I®1 OLACEFS

[B® Comisién CTRC Organizacidn Latinoamericanay del Caribe
[B® Comisién CTIC de Entidades Fiscalizadoras Superiores

|88 Comisién CPC

‘de Entidades Fiscalizadoras Superio

Presidencia

Se encuentra en: OLACEFS = Presidencia = Inicio

@ Volver a padre

' Inicio

Informes

[ Actas - - -
Extraer y editar Mas acciones -

Presentaciones
&8 miembros de la sala

Esta dentro de una sala.

De acuerdo al menu podemos agregar una pagina con informacién, podemos generar informacion
de origen externo (Word, Excel, etc.) con la opcidn “Archivo Importado”.

Adicionalmente podemos crear un vinculo (o enlace) a una direccidon Internet que tenga
informacién importante.

Se puede crear una Lista de valores, a la que se le van agregando elementos al momento de ser
creada, también permite personalizarla para mejorar el despliegue.

Por ultimo se puede crear una carpeta indicando que mi carpeta inicial estd subdividida.
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Nota: dentro de cada carpeta es posible crear una nueva carpeta y asi sucesivamente, sin limite de
subdivisiones.

lll.  Agenda

Esta opcidn permite manejar la agenda para citar reuniones, registrar recordatorios, citas, etc. Al
igual que la agenda normal de Lotus Notes o correo internet.

Se encuentra en: OLACEFS = Agenda

Y} Bienvenido
ﬂ Base Documental . . . .
Agenda Opciones de visualizacién:

i
£ Foros 1dia, 2 dias, 1 semana.....

Planificador de
Actividades

Nuevo evento Mais acciones ~

o &

&5 Miembros

‘ji Papelera E

& Sala de Reuniones

Marzo de 2012
& Cambiar Contrasefia Lun Mar Mié Jue Vie s&b Dom
& Conversacidn en Linea 27/02 202 23/02 4 E 3

[= Biblioteca

5 E 7 E} | 10
[17:00 REUNION CTIC 07-03-2013

Para crear una nueva entrada, presionar el Boton “Nuevo Evento”, el que desplegara una pantalla
mediante la cual se completa la informacidn relativa al evento que se desea programar.

El botdn “Mas acciones” permite enviar un vinculo a un usuario especifico permitiéndole ingresar
al documento creado (evento) y también nos da la opcién de imprimir los eventos programados.
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V. Foros

Mediante esta opcidn se crea un tema principal a tratar por los usuarios invitados y/o autorizados.

Para crear un nuevo foro, presionar el botdn “Nuevo Foro”, el que desplegard una nueva ventana
para incorporar el o los temas a tratar.

e — Se encuentra en: OLACEFS > Foros
[ BaseD: tal
ase Documental Foros
Agenda
i Foro nuevo Mas acciones ~
Planificador de - .
Actividades Py —
1 de agina
&l wiembros )
Nombre del foro Temas Publicaciones Ultima publicacién
i Papetera
&) Sala de Reuniones B! Taller de Arranque sobre Cambio Organizacional de la OLACEFS [ 9 Productos y Senvicios Il (Pasantias; Consultorias y
B Cambiar Conrasefia Fecha: 16 y 17 de enero 2012 (Llegada de parlicipantes extranjeros: 14 y 15 de enero, asistencia técnica; Auditorias; Cerlificacion). publicado
] B seqiin disponibilidad de vuelos) Lugar: Hotel Crowne Plaza, Av Libertador Berardo por Christian Contardo Salinas
Conversacion en Linea ) )
O'Higgins (Alameda) 136, Santiago de Chile 13001H2 en 16:29
Biblioteca

Mostrar: 40 | 25 | 50 | 100 elementos

Saltar a pagina| 1 |de 1

Se encuentra en: OLACEFS > Foros > Taller de Arranque sobre Cambio Organizacional de la OLACEFS
Y Bienvenido

Base Documental Taller de Arranque sobre Cambio Organizacional de |la OLACEFS
Agenda Fecha: 16y 17 de enero 2012 (Llegada de participantes extranjeros: 14 y 15 de enero, segiin disponibilidad de vuelos) Lugar: Hotel Crowne Plaza, Av. Libertador Bernardo 0°Higgins

(Alameda) 138, Santiago de Chile.

Planificader de

REIEELD [ Temanuevo || Mas acciones -
&5 miembros h :
fill Papelera 16ded Pagina 1 |
Sala de Reuniones Temas Respuestas Ultima publicacion
& Cambiar Contrasefia

=) Marco Normativo y Toma de Decisiones 0 2400112en 1637
Conversacion en Linea Empezado por Christian Contardo Salinas

por Christian Contardo Salinas
Biblioteca . ) ) ) .
=) Productos y Senicios Il (Pasantias: Consultorias y asistencia técnica: Auditorias; Certificacion)
Empezado por Christian Contardo Salinas

3 16/0112 en 10:15
por Christian Contardo Salinas

Haciendo clic en cada uno de los temas es posible ir respondiendo, credndose un registro de

opiniones y/o sugerencias sobre el tema expuesto incluyendo respuestas y respuesta a las
respuestas.

2 respuestas - UMtima publicacion Hoy 15:15

Marco Normativo y Toma de Decisiones

'P’ i Editado Hoy 15:15

Christian
Contardo Salinas .
Responder | Editar | Eliminar

Expandir todas las respuestas

Suscribirse a este tema
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Todas las entradas pueden responder, se pueden editar para modificarlas o completarlas y

también pueden ser eliminadas.

V. Papelera

Al igual que en Windows u otras aplicaciones, la papelera es el recipiente al cual se envian
elementos que han sido suprimidos en alguna parte de la aplicacion. Esta papelera tiene la opcién
de restaurar aquellos documentos eliminados por error, o bien, eliminar definitivamente uno o
todos los documentos que aparecen.

Base Documental Papelera
Agenda
@ Foros
. Restaurar Eliminar Restaurar todo Vaciar la papelera
Planificador de
Actividades s - .

- -< ge s agina
B8 miembros
= Tipo Hombre Suprimida Ultima actualizacidn de
e S —
&3 Sala de Reuniones B 5 carpeta de prueba Hoy Luis Lara Plaza
= ST E TSI EEETE [[] =@ Conversacion en Linea Hoy Luis Lara Plaza
&3 Conversacién en Linea

Mostrar: 10 50 100 elementos Saltar a pagina 1 de i

Biblioteca o] Fee
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VL. Sala de Reuniones.

Corresponde al lugar virtual que se ha designado para tener una reunion (video conferencia).

Para acceder a la reunidn a la cual se ha sido invitado se debe hacer clic sobre el vinculo que nos
llegé a través del correo. Ese vinculo contiene la direccién (electrénica) en donde se conectaran
los usuarios. Se desplegara una pantalla en la cual se realizara la conexidon en forma automatica
indicando en un recuadro las actividades que esta realizando hasta que aparezca el usuario que
invocd a la reunién.

Por el momento el acceso a una reunion es solo a través del vinculo descrito.

+ 3. ilagets.cnmLiL thmeetings rnan . demaura et (41t~ |

Vo y video

N aizponible

Paricipanies - 1 =

B Luis Lara Plaza

Biblioteca

BS CCR Procedure. doc
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VII. Cambiar Contrasefa

Esta opcidn esta habilitada para realizar los cambios de contrasefa ya sea de forma voluntaria o
como peticion del administrador del sistema.

Para realizarlo, se ingresa la contrasefia actual, a continuacion la nueva contrasefia, se confirma
esta nueva contrasefia en el recuadro inferior y se presiona el botén “Guardar”. Con esta accién
se registra el cambio en el registro general de usuarios. Debe ingresar nuevamente desde el Portal
de ingreso y seguir operando en forma Normal.

Si no se desea cambiar la contrasefia en ese momento, presionar el botén “Cancelar” aun cuando
se hayan completado todos los campos, esta accidn interrumpe todo el proceso y devuelve el
control al punto en que se invocé.

Es posible que en alguna ocasién el sistema indique que el usuario No existe (con la nueva
contrasefa). Esta situacién es posible ya que en ocasiones el tiempo empleado por el sistema en
la actualizacion de la informacion tarda mas de lo normal. Basta con insistir en un par de minutos.

Cambio de contrasena

Instrucciones:
Para restablecer su contrazefia, complete loz datos del formulanio y haga clic en el botdn Guardar.

Contrasefia actual:
Contrasefia nuewa:

Confirmar contrasefia nuesa:

Guardar || Cancelar
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VIIIL. Conversacion en Linea

Mediante esta opcidn es posible mantener una conversacion escrita con uno o mas usuarios que al
momento de seleccionar esta opcidn estan conectados al servidor de comunicaciones Sametime.

Para establecer la comunicacién basta con posicionar el cursor sobre el usuario y hacer clic sobre
el nombre. Realizada esta accion se abre un cuadro en donde en la parte superior va quedando
registrada la conversacién y en el recuadro inferior permite digitar el nuevo texto que se le enviara
al usuario.

= Este lugar -

|-._§) calbuco.olacefs.com/stwebclient/popup.jsp

Lista de usuarios gue estdn conectados
aSametime.

Organizacion Latinoamericana y del Caribe
de Entidades Fiscalizadoras Superiores

Acciones de lugar -

Agenda

! Foros

Versién 2.0, CEI/LLP/CGS/CCS/RPO
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